
桃園市立觀音高級中等學校 113 學年度【高中部】新生始業輔導流程表 

 
08/19(一) 08/20(二) 08/21(三) 注意事項 

07:20 前 
輔導員集合 

【學務處前穿堂】 

輔導員協助事項： 

第一日 

至訓育組領取各班之鑰

匙、遙控器及冷氣卡 

每一日 

◎確認各班出席狀況◎ 

07:30~08:00 
新生到校 

【各班教室】 

07:40~08:05 
《導師會報》 

【第二會議室】 

  
發放相關資料及流程確認 

第一節 

08:05~08:55 

《導師時間》  

【各班教室】 

《導師時間》 

#教科書領取 

【各班教室】 

《導師時間》 

寫信給三年後的自己 

【各班教室】 

《費用相關》 

①書包費用：256 元 

請盡量自備零錢購買 

②午餐費用：144 元 

(48 元/餐×3 餐=144 元) 

統一於註冊費收取 

 

《導師時間》 

①導師可於該時段進行班

級經營及班務處理(如：

幹部安排、座位安排、掃

除工作分配…等) 

②請導師協助掃具檢整並

派員至衛生組領取垃圾袋

③書包的購買地點： 

【藝文中心】 

④教科書的領取地點： 

【Maker 教室】 

 

《午餐時間》 

請同學至【圖書館前】抬

餐, 用膳完畢後再將餐桶

送回至【廚房】 

 

《打掃時間》 

打掃時間開放資源回收區 

第二節 

09:05~09:55 

09:05~09:30 

○共《校長時間》 

09:30~09:55 

○共《學務處時間》 

【活動中心】 

第三節 

10:05~10:55 ○共《輔導室時間》 

性別平等暨家庭教育講座 

【活動中心】 

《輔導室時間》 

學習歷程檔案說明會 

【演藝廳(501)】 

《教務處時間》 

108 課程介紹與多元選課說明 

①新課綱說明與高中部課程 

②課程團體諮詢輔導 

③成績評量規定 

④選課說明 

【演藝廳(501)】 

第四節 

11:05~11:55 

11:55~12:30 午餐時間 

12:30~12:40 打掃時間 

12:40~13:05 午休時間 

第五節 

13:10~14:00 

13:10~13:35 

《衛生組時間》 

13:35~14:00 

《健康中心時間》 

【演藝廳(501)】 

13:10~13:35 

○共《總務處時間》 

13:35~14:00 

○共《圖書館時間》 

【活動中心】 

13:10~13:35 

《實輔處時間》 

13:35~14:00 

《生輔組時間》 

【活動中心】 

第六節 

14:10~15:00 
《導師時間》 

#書包購買 

【各班教室】 

《校園巡禮活動》 
《燃燒吧！青春🔥》 

【活動中心】 第七節 

15:10~16:00 

 


