	桃園市立觀音高級中等學校教職員離職報告單
    年    月    日

	報告人
	職     稱
	
	離   職  原  因

（調往單位）
	

	
	姓     名
	
	到   職  日 期
	

	
	身分證字號
	
	離  職  日  期
	

	教務處
	設備組
	
	學務處
	學務主任
	

	
	教務主任
	
	輔導室
	輔導主任
	

	圖書館
	圖書館主任
	
	會計室
	會計主任
	

	總務處
	庶務組

【幹事】

（辦理勞保 健保勞退基金退保、財產保管）
	
	總務處
	出納組
	

	
	文書組
	
	總務主任
	

	圖書館
	資訊組
	
	實輔主任
	

	人事室
	人事室主任
	
	校長室
	校   長
	


＊離職人員辦理離職手續時，各單位需收回該員保管，借用之公物及

薪津、款項。

＊請繳回職名章、識別證。
